Fluxo para Estagios Obrigatorios




Conseguir o
estagio

Ir no Portal do
Aluno

Verificar

Preencher o Plano

de estagio

Geralmente por agéncias como CIEE ou
outras instituicoes;

Providenciar comprovante de matricula;

Se a data de inicio do estagio contempla, no minimo, 5
dias (teis contadas a partir da data de envio dos
documentos;

Os processos internos, mesmo que eletronicamente,
demandam tempo, portanto, a antecipagdo € sempre
necessaria,;

A DIEEM né&o assina documentos com as datas
retroativas ou mesmo com a data de inicio para o
mesmo dia;

Conforme os dados do TCE (Contrato);
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05

Preencher Plano

de estagio

Assinar e colher

Para quem ainda nao realizou estagio pela UTFPR,
cadastrar-se em: https://estagio.utfpr.edu.br

Preencher o formulario PLANO DE ESTAGIO conforme
0 modelo obtido em http://portal.utfpr.edu.br/estagios
Confirme com o PRAE se o professor escolhido para
orientacdo tem disponibilidade (h4 um limite de
orientandos). Caso tenha duvidas, deixe o campo em
branco que a documentagéo sera preenchida durante o
processo eletrénico;

Assine e colete e assinatura do(a)
supervisor(a) da empresa que sera responsavel pelo
acompanhamento de suas atividades (é autorizada a
assinatura digital certificada);

assinatura da empresa no TCE (contrato);


https://estagio.utfpr.edu.br/
http://portal.utfpr.edu.br/estagios

Assinar e colher

Conferir

Digitalizar

Enviar

Aguardar

Assinatura da empresa no TCE (Contrato);

Se todos o0s campos estdo devidamente
preenchidos;

Os documentos (Plano, TCE e Comprovante de
matricula);

Os documentos (Plano, TCE e Comprovante de
matricula) para a PRAE (Profa. Dra. Andrea de Souza —
souza@utfpr.edu.br);

ATENCAO: TODO O PROCESSO E DIGITAL, NAO
HA NECESSIDADE DE IMPRIMIR DOCUMENTOS
PARA ENTREGA!

Até 3 dias uteis o0 recebimento da
documentacdo assinada por parte da DIEEM,;


mailto:leonardotonon@utfpr.edu.br
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Atentar

Apresentar

Enviar

Com aproximadamente 100 horas decorridas de
estagio, entrar em contato com o orientador solicitando a
realizacdo da visita e preenchimento do relatorio;

O prof. Orientador devera entrar em contato com
reunido presencial ou online com o estagiario e o
supervisor na empresa de modo a preencher o
Relatorio de Visitas

Clique aqui_para acessar o relatério de visitas;

Relatérios parciais para o prof. Orientador, quando for
assim combinado;

ATENCAO: MANTER CONTATO REGULAR COM O
SEU PROFESSOR ORIENTADOR PARA A
DISCUSSAO E APRIMORAMENTO DO SEU
ESTAGIO.

O relatorio de visita, ou solicitar que o prof. Orientador
faca o envio, ao PRAE;

http://portal.utfpr.edu.br/estagios


http://portal.utfpr.edu.br/estagios
http://portal.utfpr.edu.br/estagios/imagens/modelos-de-documentos/relatorio-de-visita-a-uce_docx
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Enviar

Em até dois meses apds a concluséo das atividades de
estagio, enviar o relatério ao prof. Orientador para a
respectiva avaliagdo.
O relatério final, a nota e o relatério de visita devem ser
enviados a PRAE para o devido langamento no
Sistema Académico.



Validacao dos Estagios Curriculares Obrigatorios em
Administracao




Verificar

Ter cumprido

Elaborar

Se ha enquadramento em alguma alinea do Artigo 56
do Regulamento de estagio. Clique aqui_para conferir;

Matriculado formalmente, pelo menos, no
sétimo periodo do curso;

Ao menos 400 horas com o vinculo a ser
utilizado para a validacéo;

O relatorio final com as devidas adaptagées;
o Clique agui para acessar o modelo de
relatorio final
o N&o ha necessidade de
apsesaaas de orientador e
supervisor.


https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=1608522&id_orgao_publicacao=0
https://nuvem.utfpr.edu.br/index.php/s/xumfi2ykzvAwzOI

O 2 Matriculado formalmente, pelo menos, no
sétimo periodo do curso;

Ao menos 400 horas com o vinculo a ser
utilizado para a validacéo;

03  Tercumprido

O relatério final com as devidas adaptacoes;
o Clique agui_para acessar o modelo
de relatério final
04 EIaborar o N&o ha necessidade de
apsesaiwsas de  orientador e
supervisor.



https://nuvem.utfpr.edu.br/index.php/s/xumfi2ykzvAwzOI
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Enviar e-mail

A PRAE (souza@utfpr.edu.br) solicitando a validacio e
enviando o relatério acompanhado o0s  respectivos
documentos exigidos pelo Artigo 56 do regulamento de
estagio;

No caso de CLT, enviar também a copia da Carteira
de

Trabalho que conste o vinculo.



mailto:leonardotonon@utfpr.edu.br

