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Procedimento  

Parcerias Extensão 

1 OBJETIVO 
 
Estabelecer procedimentos para o registro e a oficialização das parcerias de extensão do Campus Curitiba. 

2 APLICAÇÃO E ABRANGÊNCIA 
 
Aplica-se a todas as parcerias estabelecidas com outras instituições para a realização de atividades de 
extensão do Campus Curitiba. 
 

3 DEFINIÇÕES 
 

TERMO/SIGLA DESCRIÇÃO 

DEPEX-CT Departamento de Extensão do Campus Curitiba 

DIREC-CT Diretoria de Relações Empresariais e Comunitárias do Campus Curitiba 

SAP Sistema de Acompanhamento de Processos 

SEI Sistema Eletrônico de Informações 

4 RESPONSABILIDADES GERAIS 
 

FUNÇÃO RESPONSABILIDADE 

Coordenação 

 Preencher o Termo de Parceria com os dados solicitados; 
 Imprimir em duas vias; 
 Coletar assinatura da Instituição Parceira, assinar e coletar assinatura da 
chefia do departamento responsável; 
 Entregar o Termo Assinado ao DEPEX-CT; 
 Receber uma das vias assinadas para entrega à instituição parceira; 
 Receber e-mail do DEPEX-CT com a publicação do Termo de Parceria no 
Boletim Interno da UTFPR. 

Chefia da Coordenação  Assinar as duas vias do Termo de Parceria no local indicado. 

DEPEX-CT 

 Enviar modelo do Termo de Parceria quando solicitado; 
 Receber as duas vias do Termo Assinado; 
 Numerar Termo de Parceria conforme numeração interna do setor; 
 Conferir se o projeto de extensão está registrado e homologado no setor; 
 Dar visto no Termo de Parceria; 
 Encaminhar as duas vias para assinatura da DIREC-CT; 
 Receber as vias assinadas pela DIREC-CT; 
 Devolver uma das vias à coordenação; 
 Digitalizar Termo de Parceria; 
 Incluir Termo de Parceria em processo no SEI; 
 Ainda no processo, incluir extrato de parceria; 
 Publicar extrato de parceria no boletim interno da UTFPR; 
 Enviar, via SEI, e-mail à coordenação com via digitalizada do Termo e Extrato 
Publicado. 

DIREC-CT 
 Receber o Termo de Parceria com todas as assinaturas necessárias; 
 Assinar as duas vias do Termo no local indicado; 
 Devolver as duas vias do Termo ao DEPEX-CT. 
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5 FLUXOGRAMA 
 
As etapas seguirão o seguinte fluxo de realização: 

 

6 Lista de Anexos 
 

Anexo Descrição 
I Termo de Parceria 
II Modelo de Extrato 
 

7 Considerações Finais 
 
Os casos não contemplados neste procedimento deverão ser submetidos para análise da Diretoria de 
Relações Empresariais e Comunitárias do Campus Curitiba. 
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ANEXO I – TERMO DE PARCERIA 
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ANEXO II – MODELO DE EXTRATO 
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